GESCHAFTSORDNUNG

fur den Marktgemeinderat MaBbach und seiner Ausschiisse
vom 16.09.2014

Der Marktgemeinderat MaBbach gibt sich auf Grund des Art. 45 Abs. 1 der Gemeindeordnung
(GO) fur den Freistaat Bayern folgende

Geschaftsordnung:
A. Die Gemeindeorgane und ihre Aufgaben
I. Der Marktgemeinderat

§ 1 Zustandigkeit im Alilgemeinen

Der Marktgemeinderat beschlie3t Gber alle Angelegenheiten des eigenen und des Ubertrage-
nen Wirkungskreises, soweit sie nicht aufgrund Gesetz bzw. Ubertragung durch den Markt-
gemeinderat in die Zustandigkeit des ersten Birgermeisters fallen oder von der Verwaltungs-
gemeinschaft wahrgenommen werden.

§ 2 AusschlieBlicher Aufgabenbereich

Der Marktgemeinderat ist insbesondere flr folgende Angelegenheiten ausschlieBlich zustan-
dig:

1. die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietsédnderungen der Gemeinde und zu
Anderungen des Namens der Gemeinde oder eines Gemeindeteils (Art. 2 und 11
GO),

2. die Entscheidung tber Ehrungen, insbesondere die Verleihung und die Aberkennung
des Ehrenburgerrechts (Art. 16 GO),

3. die Bildung und die Zusammensetzung der Ausschisse sowie die Zuteilung der Auf-
gaben an diese (Art. 32, 33 GO),

4. die Aufstellung von Richtlinien flir laufende Angelegenheiten nach Art. 37 Abs. 1
Satz 2 GO,

5. die Verteilung der Geschéfte unter die Marktgemeinderatsmitglieder (Art. 46 Abs. 1
Satz 2 GO),

6. die Wahlen (Art. 51 Abs. 3 und 4 GO),
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. die Beschlussfassung tber Angelegenheiten, zu deren Erledigung die Gemeinde der

Genehmigung bedarf,

den Erlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnungen;

die Beschlussfassung Uber die allgemeine Regelung der Beziige der Gemeindebe-
diensteten und Uber beamten-, besoldungs-, versorgungs- und disziplinarrechtliche
Angelegenheiten der Birgermeister, soweit nicht das Gesetz Uber kommunale
Wahlbeamte oder die Bayerische Disziplinarordnung etwas anderes bestimmen,

die Beschaffung von Dienstfahrzeugen von Birgermeister,

die Beschlussfassung Uber die Haushaltssatzung und (ber die Nachtragshaus-
haltssatzungen (Art. 65 und 68 GO),

die Beschlussfassung Uber den Finanzplan (Art. 70 GO),

die Feststellung der Jahresrechnung und die Beschlussfassung Uber die Entlastung
(Art. 102 GO),

die Entscheidungen im Sinne von Art. 96 Satz 1 GO Uber gemeindliche Unterneh-
men,

die hinsichtlich der Eigenbetriebe dem Marktgemeinderat im Ubrigen gesetzlich vor-
behaltenen Angelegenheiten (Art. 88 GO).

die Bestellung und Abberufung des Datenschutzbeauftragten,

Entscheidung Uber die Zulassigkeit eines Burgerbegehrens (Art. 18 a Abs. 8 GO)
und die Durchfiihrung eines Blrgerentscheids (Art. 18 a Abs. 2, Abs. 10 GO),

allgemeine Festsetzung von Geblhren, Tarifen und Entgelten,

die Entscheidung Uber Einstellung, Héhergruppierung, Abordnung, Versetzung, Zu-
weisung an einen Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung und Entlassung
der Arbeitnehmer ab Entgeltgruppe 9 des TV6D oder ab einem entsprechenden
Entgelt,

die Entscheidung Uber Altersteilzeit der Arbeitnehmer,

Beschlussfassung Uber die Beteiligung an Zweckverbanden und Uber den Ab-
schluss von Zweckvereinbarungen,

Die grundsétzliche Angelegenheiten gemeindlicher Planungen, z.B. der Bauleitpla-
nung (FlAchennutzungsplanung und Bebauungsplanung), der Ortsplanung, der
Landschaftsplanung und der Landesplanung, der Gewasserplanung und gemeinde-
Ubergreifender Planungen und Projekte,

Namensgebung fir StraBen, Schulen und sonstige 6ffentliche Einrichtungen,

Vorschlag, Entsendung und Abberufung von Vertretern des Marktes in andere Or-
ganisationen und Einrichtungen,

Beschlussfassung Uber die Vereinbarung einer kommunalen Partnerschaft,



26. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlich verwalteter Stiftungen, insbeson-
dere Anderung des Stiftungszwecks

Il. Die Marktgemeinderatsmitglieder

§ 3 Rechtsstellung der ehrenamtlichen Marktgemeinderatsmitglieder,
Befugnisse

(1) Marktgemeinderatsmitglieder Gben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur durch die Ricksicht
auf das 6ffentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auftrége nicht gebunden.

(2) Far die allgemeine Rechtsstellung der Marktgemeinderatsmitglieder (Teilnahmepflicht,
Sorgfalts- und Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Ausschluss wegen persoénli-
cher Beteiligung, Geltendmachung von Ansprtichen Dritter, Ablehnung, Niederlegung und Ver-
lust des Amtes) gelten die Art. 48 Abs. 1, Art. 20 Abs. 1 mit 3, Art. 56a, Art. 49, 50, 48 Abs. 3
GO sowie Art. 47 bis Art. 49 Gemeinde- und Landkreiswahlgesetz.

(3) Schuldhafte Zuwiderhandlungen gegen Verpflichtungen des Abs. 2 kénnen durch den
Marktgemeinderat im Einzelfall mit Ordnungsgeld bis zu 250 € bei unbefugter Offenbarung
personenbezogener Daten bis zu 500 €, geahndet werden (Art. 20 Abs. 4 GO).

(4) Der Marktgemeinderat kann zur Vorbereitung seiner Entscheidungen durch besonderen
Beschluss einzelnen seiner Mitglieder bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zur Bearbeitung
zuteilen und sie insoweit mit der Uberwachung der gemeindlichen Verwaltungstatigkeit be-
trauen (Art. 46 Abs. 1 Satz 2, Art. 30 Abs. 3 GO).

(5) Zur Austibung von Verwaltungsbefugnissen sind Marktgemeinderatsmitglieder nur berech-
tigt, soweit ihnen der erste Blrgermeister im Rahmen der Geschéftsverteilung nach Anhérung
der weiteren Blrgermeister einzelne seiner Befugnisse (§§ 9 bis 13) Ubertragt (Art. 39 Abs. 2
GO).

(6) Marktgemeinderatsmitglieder, die eine Téatigkeit nach Absatz 3 oder 4 ausiben, haben ein
Recht auf Akteneinsicht innerhalb ihres Aufgabenbereiche.

Zur Vorbereitung von Tagesordnungspunkten zur nachsten Sitzung, erhalt jedes Markige-
meinderatsmitglied nach vorheriger Terminvereinbarung das Recht zur Einsicht in die ent-
scheidungserheblichen Unterlagen, sofern Grinde der Geheimhaltungsverpflichtung nicht
entgegen stehen.

Das Verlangen zur Akteneinsicht ist gegenliber dem ersten Blrgermeister geltend zu machen.
Im Ubrigen haben Marktgemeinderatsmitglieder ein Recht auf Akteneinsicht, wenn sie vom
Marktgemeinderat durch Beschluss mit der Einsichtnahme beauftragt werden.



§ 4 Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

(1) Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Dokumente, ins-
besondere Sitzungsunterlagen, sind so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Drit-
ter entzogen sind. Im Umgang mit solchen Dokumenten beachten die Gemeinderatsmitglieder
Geheimhaltungsinteressen und den Datenschutz. Werden diese Dokumente fur die Tatigkeit
als Gemeinderatsmitglied nicht mehr benétigt, sind sie zurlickzugeben oder datenschutzkon-
form zu vernichten bzw. zu I6schen.

(2) Die Marktgemeinderatsmitglieder, die Uber die technischen Voraussetzungen zum Versen-
den und Empfangen elektronischer Post verfligen, kbnnen dem ersten Burgermeister schrift-
lich eine elektronische Adresse mitteilen, an die Einladungen im Sinne des § 22 Ubersandt
bzw. von der Antrédge im Sinne des § 23 versandt werden.

(3) Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch sie
eine aktive Sitzungsteilnahme nicht geféhrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestért wird. Fir
die Fertigung von Ton- und Bildaufnahmen durch Marktgemeinderatsmitglieder gelten § 18
Abs. 2 Satze 3 und 4 entsprechend.

§ 5 Fraktionen, Ausschussgemeinschaften

(1) Marktgemeinderatsmitglieder kénnen sich zur Erreichung gemeinsamer Ziele zu Fraktio-
nen zusammenschlieBen. Eine Fraktion muss mindestens zwei Mitglieder haben. Die Bildung
und Bezeichnung der Fraktionen sowie deren Vorsitzende und ihre Stellvertreter sind dem ers-
ten Burgermeister mitzuteilen; dieser unterrichtet den Marktgemeinderat.

(2) Einzelne Marktgemeinderatsmitglieder und kleine Gruppen, die aufgrund ihrer eigenen
Stérke keine Vertretung in den Ausschiissen erreichen wirden, kénnen sich zur Entsendung
gemeinsamer Vertreter in die Ausschisse zusammenschlieBen (Ausschussgemeinschaften;
Art. 33 Abs. 1 Satz 5 GO). Absatz 1 Satz 3 gilt entsprechend.

lll. Die Ausschiisse
1. Allgemeines
§ 6 Bildung, Vorsitz, Auflésung

(1) In den Ausschissen sind die den Marktgemeinderat bildenden Fraktionen und Gruppen
unter Berilcksichtigung von Ausschussgemeinschaften gemafR ihren Vorschlagen nach
dem Verhéltnis ihrer Starke vertreten (Art. 33 Abs. 1 GO). Die Sitze werden nach dem
Verfahren Hare / Niemeyer verteilt; haben Fraktionen, Gruppen oder Ausschussgemein-
schaften den gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet die gréBere Zahl
der bei der Marktgemeinderatswahl auf die Wahlvorschlage der betroffenen Parteien oder
Wahlergruppen abgegebenen Stimmen. Wird durch den Austritt oder Ubertritt von Markt-
gemeinderatsmitgliedern das urspriingliche Stérkeverhaltnis der im Marktgemeinderat
vertretenen Fraktionen und Gruppen verandert, so sind diese Anderungen nach Satz 2
Halbsatz 1 auszugleichen; haben danach Fraktionen, Gruppen oder Ausschussgemein-
schaften den gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet das Los.



(2) FuUr jedes Ausschussmitglied wird fir den Fall seiner Verhinderung ein Stellvertreter na-
mentlich bestellt.

(3) Den Vorsitz in den Ausschissen fihrt der erste Blrgermeister, einer seiner Stellvertreter
oder ein vom Marktgemeinderat bestimmtes Marktgemeinderatsmitglied (Art. 33 Abs. 2
GO). Den Vorsitz im Rechnungspriifungsausschuss fiihrt ein vom Marktgemeinderat be-
stimmtes Ausschussmitglied (Art. 103 Abs. 2 GO).

(4) Der Marktgemeinderat kann Ausschisse jederzeit auflésen (Art. 32 Abs. 5 GO).

2. Aufgaben der Ausschisse
§ 7 Rechnungsprifungsausschuss

Der Rechnungsprifungsausschuss prift die Jahresrechnung (6rtliche Rechnungsprifung, Art.
103 Abs. 1 GO). Er besteht aus dem Vorsitzenden und vier weiteren Mitgliedern des Markt-
gemeinderates.

IV. Der erste Biurgermeister
1. Aufgaben

§ 8 Vorsitz im Marktgemeinderat

(1) Der erste Birgermeister fuhrt den Vorsitz im Marktgemeinderat (Art. 36 GO). Er bereitet
die Beratungsgegenstande vor und beruft die Sitzungen ein (Art. 46 Abs. 2 GO). In den Sit-
zungen leitet er die Beratung und die Abstimmung, handhabt die Ordnung und bt das Haus-
recht aus (Art. 53 Abs. 1 GO).

(2) Halt der erste Blrgermeister Entscheidungen des Marktgemeinderats oder eines be-
schlieBenden Ausschusses fur rechtswidrig, verstandigt er den Marktgemeinderat oder den
Ausschuss von seiner Auffassung und setzt den Vollzug vorldufig aus. Wird die Entschei-
dung aufrechterhalten, fihrt er die Entscheidung der Rechtsaufsichtsbehérde herbei (Art. 59
Abs. 2 GO).

§ 9 Leitung der Gemeindeverwaltung, Aligemeines

(1) Der erste Blrgermeister leitet und verteilt im Rahmen der Geschéaftsordnung die Geschafte
(Art. 46 Abs. 1 GO). Er kann dabei einzelne seiner Befugnisse den weiteren Blrgermeistern,
nach deren Anhorung auch einem Marktgemeinderatsmitglied und in den Angelegenheiten der
laufenden Verwaltung Bediensteten der Gemeinde Ubertragen (Art. 39 Abs. 2 GO). Zur Uber-
tragung von Befugnissen auf Bedienstete im Sinne des Art. 39 Abs. 2 Halbsatz 2 GO wird die
Zustimmung des Marktgemeinderats hiermit allgemein erteilt. Geschéftsverteilung und Befug-
nisregelung sollen Ubereinstimmen.

(2) Der erste Blrgermeister vollzieht die Beschlisse des Marktgemeinderats und seiner Aus-
schisse (Art. 36 GO). Uber Hinderungsgriinde unterrichtet er den Marktgemeinderat oder den
Ausschuss unverzuglich.



(3) Der erste Burgermeister fuhrt die Dienstaufsicht Gber die Beamten, Angestellten und Arbei-
ter der Gemeinde und Ubt die Befugnisse des Dienstvorgesetzten gegentiber den Gemeinde-
beamten aus (Art. 37 Abs. 4, Art. 43 Abs. 3 GO). Fir Beamte und Bedienstete der Verwal-
tungsgemeinschaft ist dies Aufgabe des Gemeinschaftsvorsitzenden.

(4) Der erste Biurgermeister verpflichtet die weiteren Birgermeister schriftlich, alle Angelegen-
heiten geheim zuhalten, die im Interesse der Sicherheit oder anderer wichtiger Belange der
Bundesrepublik oder eines ihrer Lander Unbefugten nicht bekannt werden durfen. In gleicher
Weise verpflichtet er Marktgemeinderatsmitglieder und Gemeindebedienstete, bevor sie mit
derartigen Angelegenheiten befasst werden (Art. 56a GO).

§ 10 Einzelne Aufgaben

(1) Der erste Burgermeister erledigt vorbehaltlich der Zustandigkeit der Verwaltungsgemein-
schaft in eigener Zustandigkeit

1. die laufenden Angelegenheiten, die fir die Gemeinde keine grundsatzliche Be-
deutung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen (Art. 37
Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 GO),

2. die den Gemeinden durch ein Bundesgesetz oder auf Grund eines Bundesgeset-
zes Ubertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Verteidigung
einschlieBlich des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivilbevélkerung,
soweit nicht fur haushalts- oder personalrechtliche Entscheidungen der Gemein-
derat zustandig ist (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 GO),

3. die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik oder ei-
nes ihrer Lander geheim zuhalten sind (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 GO),

4. die ihm vom Gemeinderat nach Art. 37 Abs. 2 Satz 1 GO Ubertragenen Angele-
genheiten,

5. die Entscheidung Uber die Einstellung, Hohergruppierung, Abordnung, Versetzung,
Zuweisung an einen Dritten, Beschéftigung mittels Personalgestellung und Entlas-
sung von Arbeitnehmern bis zur Entgeltgruppe 8 des TVAD oder bis zu einem ent-
sprechenden Entgelt,

6. dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéafte (Art. 37 Abs. 3 GO),

7. die Aufgaben als Vorsitzender des Verwaltungsrats selbststandiger Kommunal-
unternehmen des 6ffentlichen Rechts (Art. 90 Abs. 3 Satz 2 GO),

8. die Vertretung der Gemeinde in Unternehmen in Privatrechtsform (Art. 93 Abs. 1
GO).

(2) Zu den Aufgaben des ersten Blrgermeisters gehdren insbesondere auch:
1. in Personalangelegenheiten der Arbeitnehmer der Gemeinde:
a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tariflicher Vorschriften,

b) die Genehmigung von Nebentéatigkeiten



2.

3.

in allen Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen flr die Gemeinde:

a)

die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften
und im Rahmen von Richtlinien des Gemeinderats, in denen die Leistungen nach Vo-
raussetzung und Hohe festgelegt sind; im Ubrigen bis zu einem Betrag von 12.000 €

im Einzelfall.

Darlber hinaus wird der Erste Blrgermeister zur Beschaffung von Heizdl oder sonsti-
ger Brennstoffe flr die gemeindlichen Liegenschaften bis zu 20.000 € je Einzelfall

ermachtigt.

der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Vollziehung
von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitrdgen und Gebiihren sowie von sonsti-
gen Forderungen bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

- Erlass 800 €
- Niederschlagung 6.000 €
- Stundung
bis ein Jahr 12.000 €
Uber einem Jahr 6.000 €
- Aussetzung der Vollziehung 6.000 €

die Entscheidung Uber tberplanméaBige Ausgaben bis zu einem Betrag von 6.000 €
und Uber auBerplanmafige Ausgaben bis zu einem Betrag von 3.000 € im Einzelfall,
soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewahrleistet ist (Art. 66 Abs. 1 Satz 1

GO),

Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen fir die Gemeinde, insbe-
sondere der Abschluss von Vertrdgen und sonstiger Rechtsgeschéafte, sowie die
Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde aus solchen Vertragen, bis
zu einer Wertgrenze von 12.000 €.

Der Verkauf von gemeindlichen Bauplatzen (Wohngrundstiicke) im Geltungsbereich
von rechtsverbindlichen Bebauungsplanen (keine Gewerbegrundstiicke). Uber die
entsprechenden Bauplatzverk&ufe ist der Marktgemeinderat jeweils in seiner darauf-
folgenden Sitzung zu unterrichten.

Die Erteilung von Finanzierungsvollmachten zur Bestellung von Grundpfandrechten (§
800 ZPO) zur Kaufpreisfinanzierung bei GrundstliicksverauBBerungen.

Hierbei muss sichergestellt sein, dass der Markt MaBbach keine eigenen Verpflichtun-
gen, insbesondere keine persénliche Haftung fir den Grundschuldbetrag eingeht und
dass vor vollstandiger Kaufpreiszahlung die Grundpfandrechtsglaubiger die Grund-
schuld nur zum Zwecke der Kaufpreiszahlung valutieren dirfen. Wobei die néhere
Ausgestaltung dem Notarvertrag vorbehalten bleibt.

e) die Gewahrung von Zuschlssen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungsiberlas-

sung von Raumen, an Vereine und Verbande bis zu einem Betrag von 1.200 € je Ein-
zelfall. Ab einem Zuwendungsbetrag von 500 € ist der Marktgemeinderat jeweils Uber
die gewahrte Zuwendung explizit zu informieren.

in allgemeinen Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten:

a) die Behandlung von Rechtsbehelfen einschlielich Abhilfeverfahren, die Abgabe

von Prozesserklarungen einschlieBlich Klageerhebung, Einlegung von Rechtsmit-



teln und Abschluss von Vergleichen sowie die Erteilung des Mandats an einen Pro-
zessbevollmachtigten, wenn die finanzielle Auswirkung auf die Gemeinde bzw.,
falls diese nicht bestimmbar, der Streitwert voraussichtlich 12.000 € nicht Ubersteigt
und die Angelegenheit keine grundsatzliche Bedeutung hat,

b) Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises ohne grundsatzliche Bedeutung,
soweit sie nicht von der Verwaltungsgemeinschaft erledigt werden oder dem Gemein-
derat vorbehalten sind (§ 2 ), insbesondere Staatsangehérigkeits- und Personen-
standswesen, Meldewesen, Wahlrecht und Statistik, Gesundheits- und Veterinarwe-
sen, Offentliches Versicherungswesen, Lastenausgleich.

c) Entscheidungen tber Gastkinderantrage nach dem BayKiBiG
4. in Bauangelegenheiten

a) die Abgabe der Erklarung der Gemeinde nach Art. 58 Abs. 2 Satz 4 bzw. die Mitteilung
nach Art. 58 Abs. 3 Satz 4 BayBO,

b) die Behandlung der Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO

c) die Stellungnahme nach Art. 64 Abs. 1 Satz 2 BayBO bzw. die Erteilung des gemeind-
lichen Einvernehmens nach § 36 BauGB fir Gebaude der Gebaudeklassen 1 — 3 so-
wie fur bauliche Anlagen, die keine Geb&ude sind, mit einer Héhe bis zu 10 m im Gel-
tungsbereich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB oder eines vorhabenbe-
zogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2 BauGB, soweit das Vorhaben ohne bzw.
mit geringfligigen Ausnahmen und Befreiungen nach § 31 BauGB zul&ssig ist,

d) die Erteilung von Negativzeugnissen nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB

e) Abgabe der gemeindlichen Stellungnahme bzw. Erteilung des gemeindlichen Einver-
nehmens bei wasserrechtlichen Erlaubnissen fir die Nutzung von Erdwéarme (Erdwar-
mesonden und Wasser- und Warmepumpen).

(3) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fir die Bemessung von Wertgrenzen nach Abs. 2 der
Zeitraum maBgeblich, flr den die rechtliche Bindung bestehen soll. Ist dieser Zeitraum nicht
bestimmbar, so ist der zehnfache Jahresbetrag anzusetzen.

(4) Soweit die Aufgaben nach den Abséatzen 1 und 2 nicht unter Art. 37 Abs. 1 Satz 1 GO fal-
len, werden sie hiermit dem ersten Birgermeister geman Art. 37 Abs. 2, Art. 43 Abs. 2 GO zur
selbststandigen Erledigung tbertragen.

§ 11 Vertretung der Gemeinde nach auBen

(1) Die Befugnis des ersten Birgermeisters zur Vertretung der Gemeinde nach auf3en bei der
Abgabe von rechtserheblichen Erklarungen (Art. 38 Abs. 1 GO) beschrankt sich auf den Voll-
zug der einschlagigen Beschlisse des Markigemeinderats, soweit der erste Burgermeister
nicht geman § 11 zum selbststandigen Handeln befugt ist.

(2) Der erste Burgermeister kann im Rahmen seiner Vertretungsbefugnis unter Beachtung des
Art. 39 Abs. 2 GO anderen Personen Vollmacht zur Vertretung der Gemeinde erteilen. Zur
Ubertragung von Befugnissen auf Bedienstete im Sinne des Art. 39 Abs. 2 Halbsatz 2 GO wird
die Zustimmung des Marktgemeinderats hiermit allgemein erteilt.



§ 12 Abhalten von Birgerversammiungen

(1) Der erste Blrgermeister beruft mindestens einmal jahrlich, auf Verlangen des Marktge-
meinderats auch 6&fter, eine Blrgerversammlung ein (Art. 18 Abs. 1 GO). Den Vorsitz in der
Versammlung fUhrt der erste Burgermeister oder ein von ihm bestellter Vertreter.

(2) Auf Antrag von Gemeindebulrgern nach Art. 18 Abs. 2 GO beruft der erste Blrgermeister
darOber hinaus eine weitere Blrgerversammlung ein, die innerhalb von drei Monaten nach
Eingang des Antrags bei der Gemeinde stattzufinden hat.

§ 13 Sonstige Geschafte

Die Befugnisse des ersten Birgermeisters, die auBerhalb der Gemeindeordnung gesetzlich
festgelegt sind (z. B. Wahrnehmung der standesamtlichen Geschafte, Aufnahme von Nottes-
tamenten usw.) bleiben unberihrt.

2. Stellvertretung

§ 14 Weitere Blurgermeister, weitere Stellvertreter, Aufgaben

(1) Der erste Burgermeister wird im Fall seiner Verhinderung vom zweiten Birgermeister und,
wenn dieser ebenfalls verhindert ist, vom dritten Blrgermeister vertreten (Art. 39 Abs. 1 Satz 1
GO).

(2) Fur den Fall gleichzeitiger Verhinderung des ersten, zweiten und dritten Blrgermeisters
bestimmt der Marktgemeinderat aus seiner Mitte geman Art. 39 Abs. 1 Satz 2 GO weitere
Stellvertreter in der Reihenfolge des Lebensalters.

(3) Der Stellvertreter bt im Verhinderungsfall die gesamten gesetzlichen und geschéfts-
ordnungsmaBigen Befugnisse des ersten Blirgermeisters aus.

(4) Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tatséchlichen oder
rechtlichen Griinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub, Krankheit, vorlaufiger Diens-
tenthebung oder persdnlicher Beteiligung nicht in der Lage ist, ihr Amt auszutiben. Ist die zu
vertretende Person bei Abwesenheit gleichwohl dazu in der Lage, die Amtsgeschéafte auszu-
Uben und bei Bedarf wieder rechtzeitig vor Ort zu sein, liegt ein Fall der Verhinderung nicht
Vor.

V. Ortsbeauftragte

§ 15 Rechtsstellung, Aufgaben

Zum Ortsbeauftragten fur den Gemeindeteil Volkershausen wird das ehrenamtlich tatige
Marktgemeinderatsmitglied Volker R6der bestellt.

Fur die Gemeindeteile MaBbach, Poppenlauer und Weichtungen wird auf die Bestellung von
Ortsbeauftragten verzichtet, da diese mit jeweils einen Birgermeister im Marktgemeinderat
vertreten sind.
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Die entsprechenden Aufgaben der bisherigen Ortsbeauftragten werden von den gewahlten
Blrgermeistern Gbernommen. Die bisherigen Aufgabenbereiche bestehen fort.

Die Entschadigung des Ortsbeauftragten von Volkershausen wird durch gesonderten Be-
schluss festgelegt.

B. Der Geschaftsgang

I. Allgemeines
§ 16 Verantwortung fir den Geschaftsgang

(1) Marktgemeinderat und erster Blirgermeister sorgen fir den ordnungsgemaBen Gang der
Geschaéfte, insbesondere flr den Vollzug der gesetzlichen Vorschriften im eigenen und soweit
nicht die Verwaltungsgemeinschaft zustandig ist, im Ubertragenen Wirkungskreis und fir die
Durchfihrung der gesetzmaBigen Anordnungen und Weisungen der Staatsbehérden. Sie
schaffen die dazu erforderlichen Einrichtungen (Art. 56 Abs. 2, Art. 59 Abs. 1 GO).

(2) Eingaben und Beschwerden der Gemeindeeinwohner an den Markigemeinderat (Art. 56
Abs. 3 GO) werden durch die Verwaltung vorbehandelt und sodann dem Marktgemeinderat
vorgelegt. Eingaben, die in den Zustandigkeitsbereich des ersten Birgermeisters fallen, erle-
digt dieser in eigener Zustandigkeit; in bedeutenden Angelegenheiten unterrichtet er den
Marktgemeinderat. Eingaben, die in den Zustandigkeitsbereich der Verwaltungsgemeinschaft
fallen, leitet der erste Blrgermeister an die Verwaltungsgemeinschaft weiter.

§ 17 Sitzungen, Beschlussfahigkeit

(1) Der Marktgemeinderat beschlie3t in Sitzungen (Art. 47 Abs. 1 GO). Eine Beschlussfassung
durch mundliche Befragung auBerhalb der Sitzungen oder im Umlaufverfahren ist ausge-
schlossen. Wahrend der Sitzungen ist das Rauchen nicht gestattet.

(2) Der Marktgemeinderat ist beschlussfahig, wenn samtliche Mitglieder ordnungsgeman ge-
laden sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist (Art. 47 Abs. 2
GO).

(8) Wird der Marktgemeinderat wegen Beschlussunféhigkeit in einer friheren Sitzung infolge
einer nicht ausreichenden Zahl anwesender Mitglieder zum zweiten Mal zur Verhandlung Uber
denselben Gegenstand zusammengerufen, so ist er ohne Ricksicht auf die Zahl der Erschie-
nenen beschlussfahig. Bei der zweiten Einladung muss auf diese Bestimmung hingewiesen
werden (Art. 47 Abs. 3 GO).

§ 18 Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Marktgemeinderats sind 6ffentlich, soweit nicht Ricksichten auf das
Wohl der Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriche einzelner entgegenstehen (Art. 52
Abs. 2 GO).

(2) Die offentlichen Sitzungen des Marktgemeinderats sind allgemein zuganglich, soweit der
fir Zuhorer bestimmte Raum ausreicht. Fir die Medien ist stets eine angemessene Zahl von
Platzen freizuhalten. Ton- und Bildaufnahmen jeder Art bedilrfen der Zustimmung des Vorsit-
zenden und des Marktgemeinderats; sie sind auf Verlangen eines einzelnen Mitglieds hinsicht-
lich seiner Person zu unterlassen.
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(3) Zuhérer, welche die Ordnung der Sitzung stéren, kénnen durch den Vorsitzenden aus dem
Sitzungssaal gewiesen werden (Art. 53 Abs. 1 GO).

§ 19 Nichtoffentliche Sitzungen
(1) In nichtéffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

Personalangelegenheiten in Einzelfallen,

Rechtsgeschéfte in Grundstiicksangelegenheiten,

Angelegenheiten die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen.

Vergaben von Bauauftragen und Leistungen wenn eine 6ffentliche Behandlung nicht
maoglich ist.

o~

AuBerdem werden in nichtéffentlicher Sitzung behandelt:

1. Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, deren nichtéffentliche Behand-
lung im Einzelfall von der Aufsichtsbehérde verfugt ist,

2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben oder
nach der Natur der Sache erforderlich ist.

(2) Zu nichtoffentlichen Sitzungen kénnen im Einzelfall durch Beschluss Personen, die dem
Marktgemeinderat nicht angehdéren, hinzugezogen werden, wenn deren Anwesenheit fir die
Behandlung des jeweiligen Beratungsgegenstandes erforderlich ist. Diese Personen sollen zur
Verschwiegenheit nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 Verpflichtungsgesetz verpflichtet werden.

(3) Die in nichtéffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse gibt der erste Biirgermeister der Of-
fentlichkeit bekannt, sobald die Griinde fur die Geheimhaltung weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3
GO).

Il. Vorbereitung der Sitzungen

§ 20 Einberufung

(1) Der erste Birgermeister beruft die Marktgemeinderatssitzungen ein, wenn die Geschafts-
lage es erfordert oder wenn ein Viertel der Markigemeinderatsmitglieder es schriftlich unter
Bezeichnung des Beratungsgegenstandes beantragt (Art. 46 Abs. 2 Satze 2 und 3 GO). Nach
Beginn der Wahlzeit und im Fall des Art. 46 Abs. 2 Satz 3 GO beruft er die Marktgemeinde-
ratssitzung so rechtzeitig ein, dass die Sitzung spatestens am 14. Tag nach Beginn der Wahl-
zeit oder nach Eingang des Verlangens bei ihm stattfinden kann (Art. 46 Abs. 2 Satz 4 GO).

(2) Die Sitzungen finden in der Regel am Dienstag im Rathaus MaBbach statt; sie beginnen
regelmanBig um 19.00 Uhr. In der Einladung (§ 22) kann im Einzelfall etwas anderes bestimmt
werden.

§ 21 Tagesordnung

(1) Der erste Burgermeister setzt die Tagesordnung fest. Rechtzeitig eingegangene Antrage
von Marktgemeinderatsmitgliedern setzt der erste Blrgermeister mdglichst auf die Tagesord-
nung der nachsten Sitzung. Ist das nicht méglich, sind die Antrége in jedem Fall innerhalb von
3 Monaten auf die Tagesordnung einer Marktgemeinderatssitzung zu setzen. Eine materielle
Vorprufung findet nicht statt.
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(2) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstande einzeln und inhaltlich konkretisiert zu
benennen, damit es den Marktgemeinderatsmitgliedern ermdglicht wird, sich auf die Behand-
lung der jeweiligen Gegenstéande vorzubereiten. Das gilt sowohl fiir &ffentliche als auch fir
nichtéffentliche Marktgemeinderatssitzungen.

(3) Die Tagesordnung fir 6ffentliche Sitzungen ist jeweils unter Angabe von Ort und Zeit der
Sitzung spatestens am 3. Tag vor der Sitzung ortstblich bekannt zu machen (Art. 52 Abs. 1
GO). Die Tagesordnung nichtéffentlicher Sitzungen wird nicht bekannt gemacht.

(4) Den értlichen Medien soll die Tagesordnung jeder 6ffentlichen Sitzung rechtzeitig mitgeteilt
werden.

§ 22 Form und Frist fir die Einladung

(1) Die Marktgemeinderatsmitglieder werden schriftlich oder mit ihrem Einverstandnis elekt-
ronisch zu den Sitzungen eingeladen. Im Falle einer elektronischen Einladung wird die Tages-
ordnung als nicht veréanderbares Dokument im Ratsinformationssystem eingestellt. Das Ein-
verstandnis fir die elektronische Ladung ist schriftlich gegenlber dem Ersten Burgermeister
zu erklaren; es ist jederzeit widerrufbar. Die Tagesordnung kann bis spatestens zum Ablauf
des 3. Tages vor der Sitzung erganzt werden.

(2) Bei Versendung durch einfachen Brief gilt die Ladung spatestens am 3. Tag nach der
Aufgabe zur Post als zugegangen. Im Falle der elektronischen Ladung geht die Tagesord-
nung zu, wenn sie im elektronischen Briefkasten des Empfangers oder bei seinem Provider
abrufbar eingegangen und Ublicherweise mit der Kenntnisnahme zu rechnen ist.

(3) Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Beschlussvorlagen, beigeflugt
werden, wenn es zeitlich méglich und sachdienlich ist und Gesichtspunkte der Vertraulichkeit
nicht entgegenstehen. Die weiteren Unterlagen kénnen schriftlich oder in einem technisch in-
dividuell gegen Zugriffe Dritter geschitzten Bereich (Ratsinformationssystem) zur Verfigung
gestellt werden. Hat das Marktgemeinderatsmitglied sein Einverstandnis zur elektronischen
Ladung erklart, werden die weiteren Unterlagen grundsatzlich nur elektronisch bereitgestellt.

(4) Die Ladungsfrist betragt 5 Tage; sie kann in dringenden Féllen auf 3 Tage verkurzt werden.
Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der Ladung werden bei der Berechnung der Frist
nicht mitgerechnet.

§ 23 Antrage

(1) Antrage, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich oder elektronisch
zu stellen und ausreichend zu begriinden. Sie sollen spéatestens bis zum 10. Tag vor der
Sitzung beim ersten Biirgermeister eingereicht werden. Soweit ein Antrag mit Ausgaben
verbunden ist, die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind, soll er einen Deckungsvor-
schlag enthalten.

(2) Verspatet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung gestellte Antra-
ge kénnen nachtraglich in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn

1. die Angelegenheit dringlich ist und der Marktgemeinderat der Behandlung mehrheit-
lich zustimmt oder
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2. samtliche Mitglieder des Marktgemeinderats anwesend sind und kein Mitglied der
Behandlung widerspricht.

(3) Antrage zur Geschaftsordnung oder einfache Sachantrége, z. B. Nichtbefassungsantréage,
Zurlckziehung eines Antrags, Anderungsantrage u.a., kdnnen auch wahrend der Sitzung und
ohne Beachtung der Schriftform gestellt werden.

lll. Sitzungsverlauf

§ 24 Er6ffnung der Sitzung

(1) Der Vorsitzende eroffnet die Sitzung. Er stellt die ordnungsgeméaBe Ladung der Marktge-
meinderatsmitglieder sowie die Beschlussfahigkeit des Marktgemeinderats fest und erkundigt
sich nach Einwénden gegen die Tagesordnung.

(2) Die Niederschrift Gber den 6ffentlichen Teil der vorangegangenen Sitzung wird dem Markt-
gemeinderat vor der Sitzung im Ratssystem zur Verflgung gestellt. Die Niederschrift Gber die
nichtéffentliche Sitzung wird mit zwei bis drei Kopien wahrend der Dauer der Sitzung bei den
Marktgemeinderatsmitgliedern in Umlauf gesetzt.

Wenn bis zum Schluss der Sitzung keine Einwendungen erhoben werden, so gilt die Nieder-
schrift als vom Marktgemeinderat geman Art. 54 Abs. 2 GO genehmigt.

§ 25 Eintritt in die Tagesordnung

(1) Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung festgelegten Rei-
henfolge behandelt. Die Reihenfolge kann durch Beschluss geandert werden.

(2) Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden (§ 19), so wird
darliber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und entschieden (Art. 52 Abs. 2
Satz 2 GO). Wird von vornherein zu einer nichtéffentlichen Sitzung eingeladen, gilt die Be-
handlung in nichtéffentlicher Sitzung als gebilligt, wenn und soweit nicht der Marktgemeinderat
anders entscheidet.

(3) Der Vorsitzende oder eine von ihm mit der Berichterstattung beauftragte Person tragt den
Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte vor und erldutert ihn. Anstelle des mindli-
chen Vortrags kann auf schriftliche Vorlagen verwiesen werden.

(4) Soweit erforderlich, kénnen auf Anordnung des Vorsitzenden oder auf Beschluss des
Marktgemeinderats Sachverstandige zugezogen und gutachtlich gehért werden. Entsprechen-
des gilt flir sonstige sachkundige Personen.

§ 26 Beratung der Sitzungsgegenstande

(1) Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachverstandigen, er-
6ffnet der Vorsitzende die Beratung.

(2) Mitglieder des Marktgemeinderats, die nach den Umstanden annehmen mussen, von der
Beratung und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tagesordnung wegen personlicher
Beteiligung (Art. 49 Abs. 1 GO) ausgeschlossen zu sein, haben dies vor Beginn der Beratung
dem Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen. Entsprechendes gilt, wenn Anhaltspunkte dieser
Art wéhrend der Beratung erkennbar werden. Das wegen persdnlicher Beteiligung ausge-



14

schlossene Mitglied hat wahrend der Beratung und Abstimmung seinen Platz am Beratungs-
tisch zu verlassen; es kann bei 6ffentlicher Sitzung im Zuhérerraum Platz nehmen, bei nichtof-
fentlicher Sitzung verlésst es den Raum.

(3) Sitzungsteilnehmer dirfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnen vom Vorsitzenden erteilt
wird. Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Bei gleichzeiti-
ger Wortmeldung entscheidet der Vorsitzende Uber die Reihenfolge. Bei Wortmeldungen ,zur
Geschéftsordnung® ist das Wort auBBer der Reihe sofort zu erteilen, Zuhérern kann das Wort
grundsétzlich nicht erteilt werden.

(4) Die Redner sprechen von ihrem Platz aus; sie richten ihre Rede an den Marktgemeinderat.
Die Redebeitrage mussen sich auf den jeweiligen Tagesordnungspunkt beziehen. Die Rede-
zeit eines Marktgemeinderates soll je Diskussionsbeitrag in der Regel 3 Minuten nicht Uber-
schreiten.

(6) Wahrend der Beratung tber einen Antrag sind nur zulassig:

1. Antrage zur Geschéftsordnung,
2. Zusatz- oder Anderungsantrage oder Antrage auf Zurlickziehung des zu
beratenden Antrags.

Uber Antrage zur Geschaftsordnung ist ggf. nach Aussprache hieriiber (Recht der Gegenrede
zum Geschéftsordnungsantrag) sofort abzustimmen; eine Beratung zur Sache selbst findet
insoweit nicht statt.

(6) Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung vom Vorsitzenden ge-
schlossen.

(7) Redner, die gegen die vorstehenden Regeln verstoBen, ruft der Vorsitzende zur Ordnung
und macht sie auf den Verstof3 aufmerksam. Bei weiteren VerstéBen kann ihnen der Vorsit-
zende das Wort entziehen.

(8) Mitglieder des Marktgemeinderats, die die Ordnung fortgesetzt erheblich stéren, kann der
Vorsitzende mit Zustimmung des Markigemeinderats von der Sitzung ausschlieBen. Uber den
Ausschluss von weiteren Sitzungen entscheidet der Marktgemeinderat (Art. 53 Abs. 2 GO).

(9) Der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder aufheben, falls Ruhe und Ordnung im
Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt werden kénnen. Eine unterbrochene
Sitzung ist spatestens am néchsten Tag fortzufihren; einer neuerlichen Einladung hierzu be-
darf es nicht. Die Beratung ist an dem Punkt fortzusetzen, an dem die Sitzung unterbrochen
wurde. Der Vorsitzende gibt Zeit und Ort der Fortsetzung bekannt.

§ 27 Abstimmung

(1) Nach Durchfihrung der Beratung oder nach Annahme eines Antrags auf ,Schluss der Be-
ratung" schlieBt der Vorsitzende die Beratung und Iasst Uber den Beratungsgegenstand ab-
stimmen. Er vergewissert sich zuvor, ob die Beschlussfahigkeit (§ 17 Abs. 2 und 3) gegeben
ist.
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(2) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so wird Uber sie in der nachstehenden Reihen-
folge abgestimmt:

1) Antrage zur Geschaftsordnung,

2) weitergehende Antrage; das sind die Antrége, die voraussichtlich einen gré3eren
Aufwand erfordern oder einschneidendere MaBnahmen zum Gegenstand haben,

3) frOher gestellte Antrage vor spater gestellten, sofern der spéatere Antrag nicht un-
ter die Nrn. 1 bis 2 fallt.

(3) Grundsétzlich wird lber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. Uber einzelne Teile eines
Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder der Vorsitzende eine Tei-
lung vornimmt.

(4) Vor der Abstimmung soll der Antrag verlesen werden. Der Vorsitzende formuliert die zur
Abstimmung anstehende Frage so, dass sie mit ,ja" oder ,nein" beantwortet werden kann.
Grundsatzlich wird in der Reihenfolge ,ja" - ,nein" abgestimmt.

(5) Beschlisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Beschluss des
Marktgemeinderats durch namentliche Abstimmung mit einfacher Mehrheit der Abstimmenden
gefasst, soweit nicht im Gesetz eine besondere Mehrheit vorgeschrieben ist. Bei Stimmen-
gleichheit ist der Antrag abgelehnt (Art. 51 Abs. 1 GO); wird dadurch ein ausnahmsweise ne-
gativ formulierter Antrag abgelehnt, bedeutet es nicht die Beschlussfassung Gber das Gegen-
teil. Kein Mitglied des Marktgemeinderats darf sich der Stimme enthalten (Art. 48 Abs. 1 Satz
2 GO).

(6) Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch den Vorsitzenden zu zahlen. Das Abstim-
mungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung bekannt zu geben; dabei ist festzustel-
len, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

(7) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung die Bera-
tung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn nicht alle Mitglieder, die
an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung einverstanden sind. In einer
spateren Sitzung kann, soweit gesetzlich nichts anderes vorgesehen, ein bereits zur Abstim-
mung gebrachter Beratungsgegenstand insbesondere dann erneut behandelt werden, wenn
neue Tatsachen oder neue gewichtige Gesichtspunkte vorliegen und der Beratungsgegen-
stand ordnungsgemans auf die Tagesordnung gesetzt wurde.

§ 28 Wahlen

(1) Far Entscheidungen des Marktgemeinderats, die in der Gemeindeordnung oder in anderen
Rechtsvorschriften als Wahlen bezeichnet werden, gilt Art. 51 Abs. 3 GO, soweit in anderen
Rechtsvorschriften nichts Abweichendes bestimmt ist.

(2) Wahlen werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen. Ungultig sind
insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimmzettel, die den Namen des
Gewdhlten nicht eindeutig ersehen lassen oder aufgrund von Kennzeichen oder &hnlichem
das Wahlgeheimnis verletzen kénnen.

(3) Gewahlt ist, wer mehr als die Hélfte der abgegebenen gultigen Stimmen erhélt. Ist mindes-
tens die Halfte der abgegebenen Stimmen ungliltig, ist die Wahl zu wiederholen. Ist die Mehr-
heit der abgegebenen Stimmen gultig und erhélt keiner der Bewerber mehr als die Hélfte der
abgegebenen glltigen Stimmen, findet Stichwahl unter den beiden Bewerbern mit den héchs-
ten Stimmenzahlen statt. Haben im ersten Wahlgang mehr als zwei Bewerber die gleiche
héchste Stimmenzahl, wird die Wahl wiederholt. Haben mehrere Bewerber die gleiche zweit-
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hochste Stimmenzahl, entscheidet das Los darliber, wer von ihnen in die Stichwahl kommt.
Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl entscheidet gleichfalls das Los.

§ 29 Anfragen

Die Marktgemeinderatsmitglieder kénnen in jeder Sitzung nach Erledigung der Tagesordnung
an den Vorsitzenden Anfragen Uber solche Gegenstande richten, die in die Zusténdigkeit des
Marktgemeinderats fallen und nicht auf der Tagesordnung stehen. Nach Md&glichkeit sollen
solche Anfragen sofort durch den Vorsitzenden oder anwesende Gemeindebedienstete be-
antwortet werden. Ist das nicht méglich, so werden sie in der nachsten Sitzung oder schriftlich
beantwortet. Eine Aussprache Uber Anfragen findet in der Sitzung grundsatzlich nicht statt.

§ 30 Beendigung der Sitzung

Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schlie3t der Vorsitzende die Sit-
zung.

Die Sitzungsdauer soll in der Regel 3 V2 Stunden nicht Uberschreiten.

IV. Sitzungsniederschrift

§ 31 Form und Inhalt

(1) Uber die Sitzungen des Marktgemeinderats werden Niederschriften gefertigt, deren Inhalt
sich nach Art. 54 Abs. 1 GO richtet. Die Niederschriften werden getrennt nach 6ffentlichen und
nichtéffentlichen Tagesordnungspunkten gefiihrt. Niederschriften sind jahrgangsweise zu bin-
den.

(2) Als Hilfsmittel fir das Anfertigen der Niederschrift kdnnen Tonbandaufnahmen gefertigt
werden. Das Tonband ist unverziglich nach Genehmigung der Niederschrift zu I6schen und
darf AuBenstehenden nicht zuganglich gemacht werden.

(3) Ist ein Mitglied des Markigemeinderats bei einer Beschlussfassung abwesend, so ist dies
in der Niederschrift besonders zu vermerken. Jedes Mitglied kann verlangen, dass in der Nie-
derschrift festgehalten wird, wie es abgestimmt hat (Art. 54 Abs. 1 Satz 3 GO).

(4) Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden und vom Schriftfihrer zu unterzeichnen und vom
Marktgemeinderat zu genehmigen (Art. 54 Abs. 2 GO).

(5) Neben der Niederschrift werden Anwesenheitslisten geflhrt.

§ 32 Einsichthahme und Abschrifterteilung

(1) In die Niederschriften Uber 6ffentliche Sitzungen kdnnen alle Gemeindeburger Einsicht
nehmen; dasselbe gilt fir auswarts wohnende Personen hinsichtlich ihres Grundbesitzes oder
ihrer gewerblichen Niederlassungen im Gemeindegebiet (Art. 54 Abs. 3 Satz 2 GO).

(2) Marktgemeinderatsmitglieder kénnen jederzeit die Niederschriften Uber 6ffentliche und
nichtéffentliche Sitzungen einsehen und sich Abschriften der in éffentlicher Sitzung gefassten
Beschlisse erteilen lassen (Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO). Abschriften von Beschlissen, die in
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nichtéffentlicher Sitzung gefasst wurden, kénnen sie verlangen, wenn die Grinde fur die Ge-
heimhaltung weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3 i.V.m. Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO).

(3) Die Abséatze 1 und 2 gelten auch fir Niederschriften friiherer Wahlzeiten.

(4) In Rechnungsprufungsangelegenheiten kdnnen die Marktgemeinderatsmitglieder jederzeit
die Berichte Uber die Prifungen einsehen (Art. 102 Abs. 4 GO); Abschriften werden nicht er-
teilt.

V. Geschiftsgang der Ausschiisse

§ 33 Anwendbare Bestimmungen

(1) Far den Geschéftsgang der Ausschiisse gelten die §§ 16 bis 32 sinngemaf. Marktgemein-
deratsmitglieder, die einem Ausschuss nicht angehéren, erhalten die Ladungen zu den Sit-
zungen nebst Tagesordnung nachrichtlich. Ausschussmitglieder, die an der Sitzung nicht teil-
nehmen kénnen, verstandigen die Gemeinde und ihren Stellvertreter rechtzeitig.

(2) Mitglieder des Markigemeinderats kénnen auch in nichtéffentlicher Sitzung eines Aus-
schusses, dem sie nicht angehdren, als Zuhdérer anwesend sein. Ein Mitspracherecht steht
ihnen zu. Berat ein Ausschuss Uber den Antrag eines Marktgemeinderatsmitglieds, dass die-
sem Ausschuss nicht angehért, so gibt der Ausschuss dem Antragsteller die Gelegenheit, sei-
nen Antrag mindlich zu begriinden. Satz 1 und 2 gelten fir 6ffentliche und nichtéffentliche Sit-
zungen.

VI. Bekanntmachung von Satzungen und Verordnungen
§ 34 Art der Bekanntmachung
(1) Satzungen und Verordnungen werden durch Verdéffentlichung im Amtsblatt des Landrats-
amtes amtlich bekannt gemacht.
(2) Wird eine Satzung oder Verordnung ausnahmsweise aus wichtigem Grund auf eine andere
in Art. 26 Abs. 2 GO bezeichnete Art amtlich bekannt gemacht, so wird hierauf im Amtsblatt
des Landratsamtes hingewiesen.
(3) Sonstige Veroffentlichungen des Marktes werden ortstblich durch Anschlag an den Ge-
meindetafeln bekannt gemacht, wobei der Anschlag friihestens nach 14 Tagen wieder abge-

nommen wird.

Die Gemeinde unterhalt folgende Gemeindetafeln:

1. Bekanntmachungsfenster 2. Bekanntmachungsfenster
im Rathaus MaBbach im Rathaus Poppenlauer
3. Aushangkasten an der Schweinfurter 4. Aushangkasten
StraBBe in der Ortsmitte von Volkershausen bei der alten Schule in Weichtungen




18

C. Schlussbestimmungen

§ 35 Anderung der Geschiftsordnung
Vorstehende Geschéftsordnung kann durch Beschluss des Markigemeinderats geandert wer-
den.

§ 36 Verteilung der Geschaftsordnung
Jedem Mitglied des Marktgemeinderats ist ein Exemplar der Geschéftsordnung auszuhandi-
gen. Im Ubrigen liegt die Geschéaftsordnung zur allgemeinen Einsicht in der Verwaltung der
Gemeinde auf.

§ 37 Inkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschafts-

ordnung vom 17.06.2008 auBBer Kraft.

MaRbach, den 16.09.2014
MARKT MASSBACH

Klement
Erster Blrgermeister

(erlassen mit Marktgemeinderatsbeschluss Nr. 7 vom 16.09.2014)
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Vorname, Name
StralBe

PLZ Ort

Markt MaBbach
Sitzungsdienst
Marktplatz 1
97711 MafBbach

Einverstandniserklarung

Nach § 22 der Geschéftsordnung fir den Markt MaBbach ist fir die elektronische Ladung fur
die Sitzungen des Marktgemeinderates und seiner Ausschisse eine schriftliche Einverstand-
niserklarung gegenltiber dem Ersten Birgermeister notwendig.

Ich erklare hiermit mein Einversténdnis flr eine elektronische Ladung zu den Sitzungen des
Marktgemeinderates und seiner Ausschiisse.

Datum, Unterschrift

Geschéftsordnung fur den Marktgemeinderat und seiner Ausschiisse

»§ 22 Form und Frist flr die Einladung

(1) Die Marktgemeinderatsmitglieder werden schriftlich oder mit ihrem Einverstandnis elektronisch zu den Sitzun-
gen eingeladen. Im Falle einer elektronischen Einladung wird die Tagesordnung als nicht veranderbares Dokument
im Ratsinformationssystem eingestellt. Das Einverstandnis fir die elektronische Ladung ist schriftlich gegeniber
dem Ersten Burgermeister zu erklaren; es ist jederzeit widerrufbar. Die Tagesordnung kann bis spatestens zum
Ablauf des 3. Tages vor der Sitzung ergénzt werden.

(2) Bei Versendung durch einfachen Brief gilt die Ladung spatestens am 3. Tag nach der Aufgabe zur Post als
zugegangen. Im Falle der elektronischen Ladung geht die Tagesordnung zu, wenn sie im elektronischen Brief-
kasten des Empféngers oder bei seinem Provider abrufbar eingegangen und Ublicherweise mit der Kenntnis-
nahme zu rechnen ist.

(3) Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Beschlussvorlagen, beigefligt werden, wenn es
zeitlich moglich und sachdienlich ist und Gesichtspunkte der Vertraulichkeit nicht entgegenstehen. Die weiteren
Unterlagen kénnen schriftlich oder in einem technisch individuell gegen Zugriffe Dritter geschiitzten Bereich
(Ratsinformationssystem) zur Verfugung gestellt werden. Hat das Marktgemeinderatsmitglied sein Einverstandnis
zur elektronischen Ladung erklart, werden die weiteren Unterlagen grundsétzlich nur elektronisch bereitgestellt.

(4) Die Ladungsfrist betragt 5 Tage; sie kann in dringenden Féllen auf 3 Tage verklrzt werden. Der Sitzungstag
und der Tag des Zugangs der Ladung werden bei der Berechnung der Frist nicht mitgerechnet.”
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Datenschutzbelehrung Ratsinformationssystem
des Marktgemeinderates MaBbach
(Stand: 16.09. 2014)

1. Regelungsgegenstand

Der Markt MaBbach stellt seinen Marktgemeinderatsmitgliedern Gber eine Webapplikation
(Ratsinformationssystem — ,RIS") einen gesicherten Zugriff auf Tagesordnungen der Sitzun-
gen der gemeindlichen Gremien, Sitzungsunterlagen, Sitzungsniederschriften (fir den 6ffentli-
chen Teil der Sitzungen) sowie weitere Informationen wie z. B. Plane etc. zur Verfligung.

Mit der vorliegenden Datenschutzbelehrung werden einheitliche Regelungen und Vor-
aussetzungen fur die Benutzung des Ratsinformationssystems geschaffen. Diese Regelungen
sollen die Einhaltung datenschutzrechtlicher Vorschriften gewahrleisten und verhindern, dass
die gespeicherten Informationen in unbefugte Hande gelangen.

2. Geltungsbereich

Die Datenschutzbelehrung gilt fir alle Benutzer des Ratsinformationssystems des Marktes
MaBbach und somit insbesondere flr alle Mitglieder des Markigemeinderats, die diesen Ser-
vice wahrnehmen mdchten und sich mit den nachfolgenden Benutzungsbedingungen einver-
standen erklaren.

3. Verschwiegenheitspflicht

Die Marktgemeinderatsmitglieder haben als ehrenamtlich tétige Gemeindeburger Uber die
ihnen bei ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit bekanntgewordenen Angelegenheiten Verschwiegen-
heit zu bewahren (Art. 20 Bayer. Gemeindeordnung). Dies gilt selbstverstéandlich auch far alle
im Ratsinformationssystem enthaltenen Informationen.

Da die dort hinterlegten Dokumente eine Vielzahl von verschiedenen personenbezogenen Da-
ten enthalten, sind insbesondere auch die allgemeinen Datenschutzvorschriften einzuhalten.

4. Zugangsdaten (Benutzername und Passwort)

Jeder Benutzer erhélt fir den Zugang zum Ratsinformationssystem eine persénliche Benut-
zerkennung. Hierzu legt sich jeder Benutzer ein eigenes Passwort fest, das nur ihm persdnlich
bekannt ist. Benutzername und Passwort missen geheim gehalten werden und dirfen nicht
an Dritte weitergegeben werden. Auch ein Speichern der Zugangsdaten auf dem PC oder im
Browser (Programm zum Betrachten von Internetseiten) ist nicht zulassig.

Das Ausprobieren, Ausforschen und die Benutzung fremder Benutzerkennungen und Pass-
worter sind nicht zulassig. Sollte ein Missbrauch von Benutzerkennungen festgestellt werden,
werden diese Benutzerkonten gesperrt.

5. Passwortschutz
Fir den korrekten Gebrauch von Kennwértern gelten folgende Grundsatze:

- Das Passwort darf nicht leicht zu erraten sein (z. B. keine Namen, keine Geburtsdaten,
keine Kfz-Kennzeichen).

- Innerhalb des Passwortes muss mindestens ein Sonderzeichen oder eine Zahl ver-
wendet werden.

- Das Passwort muss mindestens acht Zeichen lang sein.

- Initialpasswoérter und voreingestellte Passworter (z. B. bei der erstmaligen Anmeldung)
mussen umgehend durch individuelle Passwoérter ersetzt werden.

- Das Passwort muss geheim gehalten werden und darf nur dem Benutzer persdnlich
bekannt sein.
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- Das Passwort sollte nicht schriftlich fixiert werden. Falls ein Passwort vergessen wird,
besteht die Méglichkeit, dies der Verwaltung mitzuteilen. Diese wird das Passwort wie-
der zurtcksetzen.

- Passworter durfen nicht auf programmierbaren Funktionstasten gespeichert werden.

- Ein Passwort ist unverziglich zu wechseln, wenn es unautorisierten Personen bekannt
geworden ist.

- Die Eingabe des Passwortes muss unbeobachtet stattfinden.

- Die Weitergabe des eigenen Passworts an andere, auch an Kollegen, ist nicht zulassig
und untersagt.

6. Zugriff

Der Zugriff auf das Ratsinformationssystem von Privatgeraten aus muss Uber eine gesicherte
Leitung erfolgen. Es ist darauf zu achten, dass keine unbefugten Dritten Zugriff auf die Daten
des Ratsinformationssystems erlangen. Zu beachten ist in diesem Zusammenhang, dass sich
nach dem Aufrufen von Internetseiten auf dem Privatgerat (beispielsweise im Cache) noch
Teile dieser Daten bzw. einzelne Dateien befinden kdnnen. Es ist deshalb empfehlenswert,
vor dem SchlieBen des Browsers die temporéaren Internetdateien zu lIéschen.

Der Zugang zum verwendeten Privatgerat ist mit einem Kennwort zu schitzen (lber Betriebs-
system, BIOS o. &.).

Sofern mehrere Personen das Privatgerat benutzen, darf der Zugriff auf das Ratsinformations-
system nur unter einer eigenen Benutzerkennung erfolgen, die zumindest mit einem Passwort
abgesichert ist. Der Zugriff anderer Benutzer muss dadurch ausgeschlossen sein.

7. Verarbeitung

Soweit Dokumente auf privaten Geraten gespeichert werden, sind sie gegen den unbefugten
Zugriff Dritter zu schitzen (z.B. Schutz des Zugangs zum Privatgerat mit einem individuellen
und geheimen Passwort, bei mehreren Nutzern Verwendung verschiedener Benutzerkennun-
gen mit getrennten Dateizugriffsrechten, vgl. dazu auch Ziffern 5. und 6.; Virenschutz entspre-
chend Ziffer 8.). Das Ausdrucken von Dokumenten aus dem Ratsinformationssystem ist er-
laubt. Die erstellten Ausdrucke sind gegen den unbefugten Zugriff Dritter zu schitzen.

8. Virenschutz

Auf den privaten Geraten, Uber die der Zugriff auf das Ratsinformationssystem erfolgen soll,
ist ein Virenscanner zu installieren.

Weiterhin wird — soweit méglich — die Verwendung einer Firewall oder einer Security Suite
(Programm, das mehrere Schutzprogramme vereinigt, und mindestens ein Antivirenprogramm
und eine Firewall enthalt, ggf. ergénzt durch Funktionen wie Anti-Spam, Anti-Phishing, Anti-
Spyware oder eine Kindersicherung) oder vergleichbarer Programme dringend angeraten.

9. Verbindlichkeit
Durch die Unterzeichnung der Empfangsbestatigung und des Kenntnisnahmevermerkes wird
diese Datenschutzbelehrung als verbindlich anerkannt.

10. Folgen der Nichtbeachtung

Far die Gewahrleistung der Erfordernisse des Datenschutzes ist das Beachten und Einhalten
der o. g. Regelungen unbedingt erforderlich. Fur Schaden, die aus der Nichtbeachtung entste-
hen, kénnen die Benutzer ggf. in Haftung genommen werden bzw. es kdnnen sich strafrechtli-
che Konsequenzen ergeben (z. B. § 203 Abs. 2 StGB). Auf die Méglichkeit der Verhangung
von Ordnungsgeldern bei Verletzung der Verschwiegenheitspflichten wird hingewiesen (Art.
20 Abs. 4 GO).



Datenschutzbelehrung Ratsinformationssystem
des Marktgemeinderates MaBbach

Name

Vorname

Empfangsbestatigung und Kenntnisnahmevermerk

Hiermit bestéatige ich, dass ich die Datenschutzbelehrung gelesen und in schriftlicher
Form erhalten habe. Hiermit sind die Inhalte der Datenschutzbelehrung (Stand:
16.09.2014) fur mich verbindlich.

Auf die rechtlichen Folgen einer Nichtbeachtung wurde ich hingewiesen.

Ort und Datum Unterschrift Marktgemeinderatsmitglied
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